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Henkilorekisterin nimi

asiakasrekisteri, asukasrekisteri

Henkilotietojen kasittelyn peruste ja tarkoitus

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperusteena on:

o Rekisterdidyn ja rekisterinpitéjén vilinen sopimussuhde
o Elintdrkeiden etujen suojaaminen

Henkil6tietojen rekisterdinti perustuu toimeksiantovelvoitteiden hoitamiseen, kuten esim. ovien
avaukset asukkaille tai viranomaisille. Laskutusta varten sdilytetdén laskutusohjelmassa
asiakastiedot

aktiivisena 6 vuotta viimeisesté laskusta, jonka jélkeen ko. asiakas passivoidaan.

Henkilotietojen késittelyn tarkoitus on varmistaa henkil6llisyys esimerkiksi edelldmainituissa
tapauksissa.

Saannonmukaiset tietolahteet

Asukastiedot saadaan seuraavin tavoin

e Alma Talent Oy Tietopalvelut



e Asukkaalta itseltddn hdnen ilmoittaessaan muutostaan HT-KiinteistGpalvelu.fi- sivujen
kautta, puhelimella tai sdhkopostilla info@htkiinteistopalvelu.fi:n kautta
o Isdnnditsijaltd

Kisiteltivat henkilotiedot

Asukastiedot:

nimi
puhelinnumero
sdahkopostiosoite
osoite
syntymdaika
muuttopdiva

Henkilotietojen luovuttaminen

Henkildtietoja ei sddnndnmukaisesti luovuteta. HenkilGtietoja ei ndin ollen mydskidén siirretd EU:n
ja

Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Tietoja voidaan kuitenkin luovuttaa esimerkiksi viranomaisille lakiin perustuvan vaatimuksen
perusteella.

Henkilotietojen suojaus
Tietoja sdilytetdén salasanoilla ja palomuureilla suojatuissa tietojdrjestelmissa.
Tietojen sailytysaika

Asukkaiden tiedot sdilytetddn niin kauan kuin ovat asukkaina. Kun tieto muutosta saadaan, niin
asukastiedot pdivitetddn niiltd osin.

Profilointi

Henkildtietoja ei kdytetd profilointiin tai muuhun automaattiseen paiatoksentekoon.

Rekisteroidyn oikeudet

Oikeus saada pddsy henkilotietoihin

Rekisteroidylld on oikeus saada vahvistus siitd, késitelladnko hintd koskevia henkil6tietoja, ja jos
kisitellddn, oikeus saada kopio henkilGtiedoistaan.

Oikeus tietojen oikaisemiseen



Rekisteroidylld on oikeus pyytdd, ettd hdantd koskevat epitarkat ja virheelliset henkilotiedot
korjataan.

Rekisterdidylld on myos oikeus saada puutteelliset henkilGtiedot tdydennettyé toimittamalla
tarvittavat lisdtiedot.

Oikeus tietojen poistamiseen
Rekisterdidylld on oikeus pyytéd itseddn koskevien henkildtietojen poistamista, jos

a. henkilotietoja ei endé tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne on kerétty; tai
b. henkildtietoja on kasitelty lainvastaisesti.

Oikeus kdsittelyn rajoittamiseen

Rekisteroidylld on oikeus rajoittaa itsedéin koskevien henkilGtietojen kisittelyd, jos

a. rekisterdity kiistdd henkilotietojensa paikkansapitdvyyden;

b. késittely on lainvastaista, ja rekisterdity vastustaa henkiltietojensa poistamista ja vaatii sen
sijaan

niiden kdyton rajoittamista; tai

c. rekisterinpitdjé ei enda tarvitse henkildtietoja késittelyn alkuperdisiin tarkoituksiin, mutta
rekisterdity tarvitsee niitd oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi.

Oikeus siirtdd tiedot jdrjestelmdstd toiseen

Rekisterdidylld on oikeus saada hédntd koskevat ja hinen itse toimittamansa henkiltiedot
jasennellyssi, yleisesti kdytetyssd ja koneellisesti luettavassa muodossa ja oikeus siirtdé kyseiset
tiedot toiselle rekisterinpitd;jélle.

Oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle

Henkilotietoasioiden kansallisena valvontaviranomaisena on oikeusministerion yhteydessé toimiva
tietosuojavaltuutettu. Sinulla on oikeus saattaa asiasi valvontaviranomaisen kasiteltdvéksi, jos
katsot,

ettd sinua koskevien henkilotietojen kasittelyssé rikotaan sitd koskevaa lainsdadantoa.

Yhteydenotot

Kaikissa henkildtietojen kisittelyyn liittyvissd kysymyksissd ja omien oikeuksien kdyttimiseen
liittyvissd tilanteissa rekisterdidyn tulee ottaa yhteytté rekisterinpitdjdén joko sdhkdpostitse
leena.hotti@kiinteistopalvelu.fi tai postitse osoitteeseen Sahaajankatu 48 B, 00880 Helsinki.



